TUVNORD

INTEGRA

Met voeding neem je geen risico’s!

Daarvan is TUV NORD Integra overtuigd en daarom leveren we sinds 1988 certificaten af aan landbouw - of
voedingsbedrijven die na controle voldoen aan bepaalde normen. Zeer recent zijn wij ook actief in sectoren buiten de
landbouw en voedingsindustrie.

TUV NORD Integra certificeert een uitgebreid gamma kwaliteitssystemen:

de biologische productiemethode, voedselveiligheid (BRCGS, IFS, FCA, ...), goede landbouwpraktijken (GLOBALG.A.P.,
Vegaplan, ...), duurzaamheid (Rainforest Alliance, RSPO, ...), etc.

De cetrtificaten die we uitreiken zijn het bewijs dat onze klanten kwaliteitsvol werken.

Onze klanten situeren zich in Belgi€ maar ook in heel wat andere Europese en niet-Europese landen.

Momenteel zijn we op zoek naar een (m/v/x)

Medewerk(st)er Facility

Jouw takenpakket:

= Je bent de stem, het gezicht en het eerste aanspreekpunt voor je collega’s, onze klanten en leveranciers
= Je bent verantwoordelijk voor het onthaal waarbij je onze bezoekers ontvangt en begeleidt op een professionele
manier, klanten (telefonisch of per e-mail) te woord staat en contact hebt met onze leveranciers
= Je assisteert bij een aantal technische taken (ICT) zoals het bezorgen van nieuwe laptops, tablets en
smartphones aan je collega’s
= Je ondersteunt in het beheer van het wagenpark
= Je zorgt voor orde en netheid in ons kantoorgebouw
= Je beheert een aantal administratieve taken
o Beheer van in — en uitgaande post, frankeren, ophaling pakjes, ...
o Gegevens (facturatie, stalen, ...) ingeven in ons CRM systeem
o Boeken van (externe) vergaderzalen en catering
o Documenten opsturen naar collega’s en klanten
o Stockbeheer en bestellingen plaatsen van kantoorbenodigdheden

Jouw profiel:

Je houdt echt van afwisseling waarbij elke dag anders is

Je bent klantgericht en service minded

Je communiceert viot in het Nederlands. Kennis van Frans en/of Engels is een pluspunt

Je bent leergierig en kan zelfstandig je werk organiseren

Je werkt viot met MS Office en kan je snel inwerken in andere programma’s

Mocht jouw profiel niet 100% voldoen aan de bovenstaande beschrijving, maar de job spreekt je aan, willen we je
toch graag leren kennen

Wij bieden:
= Een veelzijdige job, waarbij je deel uitmaakt van een team op mensenmaat
= Snelle indiensttreding met een voltijds contract (80% mogelijk)
= Mogelijkheid tot contract onbepaalde duur na afloop interim-periode
= Een marktconform loon, maaltijdcheques en laptop

De mogelijkheid om deels van thuis uit te werken na inwerkperiode

Ons kantoor is gelegen aan station Antwerpen-Berchem en is vilot bereikbaar met het openbaar vervoer.
Interesse?

Stuur je cv en motivatie door naar HRservice@tuv-nord.com.



